设计教室借用通知单（存根）    
                                                   编号：
	学  院
	
	班 级
	
	人 数
	

	设计类别
	□ 毕业设计   □ 课程设计 [课程名称：                            ]

	图板类型
	□ 0号图板    □ 1号图板       □ 其它

	设计教室
	楼    房间
	使用周次
	
	经办人
	

	系主任签字：

           年    月    日
	学院教务中心经办人签字（公章）：

       年    月    日



设计教室借用通知单    

                                                编号：

	学  院
	
	班 级
	
	人 数
	

	设计类别
	□ 毕业设计   □ 课程设计 [课程名称：                            ]

	图板类型
	□ 0号图板    □ 1号图板       □ 其它

	设计教室
	楼    房间
	使用周次
	
	经办人
	


借用注意事项：

1、借用设计教室的班级，须提前三天持“设计教室借用通知单”到教务处教学管理科办理手续。

2、办理手续后经办人持此通知到教学楼物业服务中心办理教室、图架、图板借用手续。
3、借用教室的班级在使用教室期间应爱护教室门窗、黑板、灯具、桌椅、图板等各种公共财物，如有损坏，按学校有关规定处理。

4、借用教室的班级在使用教室期间，须认真清扫教室，维护好教室及教学楼内安静、卫生的学习环境，不得在教室内打牌、吵闹、大声喧哗。

5、设计教室使用完毕后，借用班级应认真清理教室内的卫生，并在两日内到教学楼物业服务中心办理退还手续，逾期未退还，将追究相关人员的责任。

6、设计教室严禁私自转用、转借，一经发现，立即取消使用教室的资格。

教务处教学管理科

                                          年   月   日

